
Π.Γ. 25/14 (ΦΔΚ 44 Α/25-02-2014) : Ηιεθηξνληθφ Αξρείν θαη Φεθηνπνίεζε 

εγγξάθσλ. 
  
Ο ΠΡΟΔΓΡΟ΢ ΣΗ΢ ΔΛΛΗΝΙΚΗ΢ ΓΗΜΟΚΡΑΣΙΑ΢ 
  
Έρνληαο ππφςε: 
Σηο δηαηάμεηο: 
1. ησλ άξζξσλ 14 παξ. 4 θαη 15 παξ. 4 θαη παξ. 5 ηνπ Ν. 3979/2011 «Γηα ηελ 

ειεθηξνληθή δηαθπβέξλεζε θαη ινηπέο δηαηάμεηο» (Α΄ 138), 
2. ηνπ Ν. 2472/1997 «Πξνζηαζία ηνπ Αηφκνπ απφ ηελ επεμεξγαζία δεδνκέλσλ 

πξνζσπηθνχ ραξαθηήξα» (Α΄ 50), 
3. ηνπ άξζξνπ 5 ηνπ Ν. 2690/1999 «Κχξσζε ηνπ Κψδηθα Γηνηθεηηθήο Γηαδηθαζίαο θαη 

άιιεο δηαηάμεηο» (Α΄ 45), 
4. ηνπ Ν. 2846/2000 «Αξρεία Πξσζππνπξγνχ, Τπνπξγψλ, Τθππνπξγψλ, θαη ηεο 

Γεληθήο Γξακκαηείαο ηνπ Τπνπξγηθνχ ΢πκβνπιίνπ» (Α΄ 229), 
5. ηνπ άξζξνπ 90 ηνπ Κψδηθα Ννκνζεζίαο γηα ηελ Κπβέξλεζε θαη ηα Κπβεξλεηηθά 

Όξγαλα πνπ θπξψζεθε κε ην άξζξν πξψην ηνπ Π.Γ. 63/2005 (Α΄ 98), 
6. ηνπ Ν. 3448/2006 «Γηα ηελ πεξαηηέξσ ρξήζε πιεξνθνξηψλ ηνπ δεκφζηνπ ηνκέα θαη 

ηε ξχζκηζε ζεκάησλ αξκνδηφηεηαο Τπνπξγείνπ Δζσηεξηθψλ, Γεκφζηαο Γηνίθεζεο θαη 

Απνθέληξσζεο (Α΄ 57), 
7. ηνπ Ν. 3861/2010 «Δλίζρπζε ηεο Γηαθάλεηαο κε ηελ ππνρξεσηηθή αλάξηεζε λφκσλ 

θαη πξάμεσλ ησλ θπβεξλεηηθψλ, δηνηθεηηθψλ θαη απηνδηνηθεηηθψλ νξγάλσλ ζην δηα-

δίθηπν “Πξφγξακκα Γηαχγεηα” θαη άιιεο δηαηάμεηο» (Α΄ 112), 
8. ηνπ άξζξνπ 22, παξ. 3 ηνπ Ν. 2362/1995 «ΓΗΜΟ΢ΙΟ ΛΟΓΙ΢ΣΙΚΟ-ΔΛΔΓΥΟ΢ 
ΓΑΠΑΝΧΝ» (Α΄ 247), 
9. ηνπ Ν. 3882/2010 «Δζληθή Τπνδνκή Γεσρσξηθψλ Πιεξνθνξηψλ - Δλαξκφληζε κε 

ηελ Οδεγία 2007/2/ΔΚ ηνπ Δπξσπατθνχ Κνηλνβνπιίνπ θαη ηνπ ΢πκβνπιίνπ ηεο 14εο 

Μαξηίνπ 2007 θαη άιιεο δηαηάμεηο. Σξνπνπνίεζε ηνπ λ. 1647/1986 «Οξγαληζκφο 
Κηεκαηνινγίνπ θαη Υαξηνγξαθήζεσλ Διιάδαο (ΟΚΥΔ) θαη άιιεο ζρεηηθέο δηαηάμεηο» 

(ΦΔΚ 141/Α΄)» (Α΄ 166), 
10. ηεο ππ’ αξηζκ. ΤΑΠ/Φ40.4/1/989/10/4/2012 απφθαζεο ηνπ Τθππνπξγνχ 

Γηνηθεηηθήο Μεηαξξχζκηζεο θαη Ηιεθηξνληθήο Γηαθπβέξλεζεο «Κχξσζε Πιαηζίνπ 

Παξνρήο Τπεξεζηψλ Ηιεθηξνληθήο Γηαθπβέξλεζεο» (Β΄ 1301), 
11. ησλ άξζξσλ 3 θαη 4 ηεο ππ’ αξηζκ. ΤΑΠ/Φ.40.4/3/1031 απφθαζεο ηνπ 

Τθππνπξγνχ Γηνηθεηηθήο Μεηαξξχζκηζεο θαη Ηιεθηξνληθήο Γηαθπβέξλεζεο «Ρπζκίζεηο 

γηα ην Ηιεθηξνληθφ Γεκφζην Έγγξαθν» (Β΄ 1317), 
12. ηεο απφθαζεο 2011/292/ΔΔ ηεο 31 Μαξηίνπ 2011 ζρεηηθά κε ηνπο θαλφλεο 
αζθάιεηαο γηα ηε πξνζηαζία ησλ δηαβαζκηζκέλσλ πιεξνθνξηψλ ηεο ΔΔ, 
13. ηεο ππ’ αξηζκ. 2303 ηεο 2 Ινπιίνπ 2013 απφθαζεο ηνπ Πξσζππνπξγνχ θαη 

Τπνπξγνχ Γηνηθεηηθήο Μεηαξξχζκηζε θαη Ηιεθηξνληθήο Γηαθπβέξλεζεο «Αλάζεζε 

αξκνδηνηήησλ ζηελ Τθππνπξγφ Γηνηθεηηθήο Μεηαξξχζκηζεο θαη Ηιεθηξνληθήο 
Γηαθπβέξλεζεο, Παξαζθεπή Υξηζηνθηινπνχινπ» (Β΄ 1632), 
14. ην γεγνλφο φηη απφ ηελ εθαξκνγή ηνπ παξφληνο Π.Γ. δελ πξνθαιείηαη 

επηπξφζζεηε δαπάλε ζε βάξνο ηνπ θξαηηθνχ πξνυπνινγηζκνχ θαη ηνπ 

πξνυπνινγηζκνχ ησλ θνξέσλ ηεο Γεληθήο Κπβέξλεζεο, 
15. ηελ ππ’ αξηζκ. 347/2013 γλσκνδφηεζε ηνπ Δ΄ Σκήκαηνο ηνπ ΢πκβνπιίνπ ηεο 

Δπηθξαηείαο, κεηά απφ πξφηαζε ηεο Τθππνπξγνχ Γηνηθεηηθήο Μεηαξξχζκηζεο θαη 

Ηιεθηξνληθήο Γηαθπβέξλεζεο, απνθαζίδνπκε: 
  
Άξζξν 1 
Οξηζκνί 
1. Γηα ηνπο ζθνπνχο ηνπ παξφληνο Πξνεδξηθνχ Γηαηάγκαηνο ηζρχνπλ νη ζρεηηθνί 

νξηζκνί ηνπ άξζξνπ 3 ηνπ Ν. 3979/2011 (Α΄ 138) «Γηα ηελ ειεθηξνληθή 



δηαθπβέξλεζε θαη ινηπέο δηαηάμεηο» θαζψο θαη νη νξηζκνί, ηα πξφηππα, ηα δνκηθά 

ζηνηρεία θαη ε δηαδηθαζία έθδνζεο ησλ ειεθηξνληθψλ δεκνζίσλ εγγξάθσλ φπσο 

αλαθέξνληαη ζηα άξζξα 1 θαη 3 αληίζηνηρα ηεο απφθαζεο ηνπ Τθππνπξγνχ 
Γηνηθεηηθήο Μεηαξξχζκηζεο θαη Ηιεθηξνληθήο Γηαθπβέξλεζεο ΤΑΠ/Φ.40.4/3/1031 

«Ρπζκίζεηο γηα ην Ηιεθηξνληθφ Γεκφζην Έγγξαθν» θαη νη νξηζκνί ηνπ άξζξνπ 1 ηεο 

απφθαζεο ηνπ Τθππνπξγνχ Γηνηθεηηθήο Μεηαξξχζκηζεο θαη Ηιεθηξνληθήο 

Γηαθπβέξλεζεο ΤΑΠ/ Φ40.4/1/989/10/4/2012 «Κχξσζε Πιαηζίνπ Παξνρήο Τπε-
ξεζηψλ Ηιεθηξνληθήο Γηαθπβέξλεζεο» (Β΄ 1301) . 
2. Πξσηφηππν Ηιεθηξνληθφ Γεκφζην Έγγξαθν: Κάζε Ηιεθηξνληθφ Γεκφζην Έγγξαθν, 

ην νπνίν θέξεη ηελ πξνεγκέλε ειεθηξνληθή ππνγξαθή ηνπ νξγάλνπ έθδνζεο ηνπ 

εγγξάθνπ. 
3. Ηιεθηξνληθφο Φάθεινο: ΢χλνιν εγγξάθσλ θαη δεδνκέλσλ πνπ έρνπλ ζπγθξνηεζεί 

νξγαληθά είηε απφ ηνπο ρξήζηεο ηνπ ειεθηξνληθνχ αξρείνπ γηα ηελ επνπηεία ή ηε 

δηαρείξηζε κίαο ππφζεζεο είηε κε έιινγε νκαδνπνίεζε θαηά ηελ ηαμηλφκεζε. 
4. Μεηαδεδνκέλα: ΢χλνια δνκεκέλεο πιεξνθνξίαο πνπ πεξηγξάθνπλ θαη 
ραξαθηεξίδνπλ ειεθηξνληθά έγγξαθα, ειεθηξνληθνχο θαθέινπο θαη ειεθηξνληθά αξ-

ρεία θαη επηηξέπνπλ ηελ ηαχηηζε, δηαρείξηζε, αλαδήηεζε, αλάθηεζε, πξφζβαζε θαη 

επηβεβαίσζε ηεο γλεζηφηεηάο ηνπο απφ αλζξψπνπο ή ζπζηήκαηα. 
5. Καλφλεο δηαρείξηζεο ειεθηξνληθψλ αξρείσλ: Οη θαλφλεο δηαρείξηζεο ειεθηξνληθψλ 

αξρείσλ αθνξνχλ: α) ζηνλ ηξφπν νξγάλσζεο θαη επξεηεξίαζεο ελφο αξρείνπ, β) ζηνλ 
ηξφπν ηαμηλφκεζεο ησλ εγγξάθσλ ζε έλα αξρείν, γ) ζηηο ελέξγεηεο πνπ εθηεινχληαη 

ζηα αληηθείκελα ελφο ειεθηξνληθνχ αξρείνπ, φπσο έγγξαθα, θάθεινη θαη δεδνκέλα 

θαζψο θαη δ) ζηνλ θαζνξηζκφ ησλ δηθαησκάησλ πξφζβαζεο θαη ελεξγεηψλ ησλ 

ρξεζηψλ ζηα αληηθείκελα ηνπ ειεθηξνληθνχ αξρείνπ. 
6. Υξήζηεο: φπνηνο έρεη δηθαίσκα πξφζβαζεο ζην πιαίζην ηεο άζθεζεο ησλ 

θαζεθφλησλ ηνπ ζην ζχζηεκα ειεθηξνληθήο αξρεηνζέηεζεο θαιχπηνληαο ηηο ειάρηζηεο 

απαηηήζεηο απζεληηθνπνίεζεο. 
7. Σαμηλφκεζε: Η ζπζηεκαηηθή ηαχηηζε θαη ηνπνζέηεζε ησλ ειεθηξνληθψλ θαθέισλ 
θαη εγγξάθσλ ζε θαηεγνξίεο ζχκθσλα κε ινγηθά δνκεκέλεο ζπκβάζεηο, κεζφδνπο θαη 

θαλφλεο πνπ νξίδνληαη απφ ηηο ιεηηνπξγίεο θαη αξκνδηφηεηεο πνπ εθηεινχληαη απφ ηνπο 

θνξείο. 
  
Άξζξν 2 
Πεδίν Δθαξκνγήο 
Οη δηαηάμεηο ηνπ παξφληνο έρνπλ εθαξκνγή ζε ειεθηξνληθά θαη έληππα έγγξαθα θαη 

αξρεία πνπ βξίζθνληαη ζηελ θαηνρή θνξέσλ ηνπ δεκνζίνπ θαη ηνπ επξχηεξνπ 

δεκφζηνπ ηνκέα φπσο νξίδεηαη ζην άξζξν 3 ηνπ Νφκνπ 3979/2011 (Α΄ 138), 
αλεμαξηήησο αλ ρξεζηκνπνηείηαη εηδηθφ πιεξνθνξηαθφ ζχζηεκα ειεθηξνληθήο 

αξρεηνζέηεζεο θαη απνζήθεπζεο εγγξάθσλ, κε ηελ επηθχιαμε ησλ πξνυπνζέζεσλ, 

ησλ φξσλ θαη ησλ πεξηνξηζµψλ πνπ πξνβιέπνληαη απφ ηελ θείµελε λνµνζεζία σο 

πξνο ηελ πξφζβαζε ζηα έγγξαθα (άξζξν 5 ηνπ Κψδηθα Γηνηθεηηθήο Γηαδηθαζίαο), ηελ 
πεξαηηέξσ ρξήζε ησλ πιεξνθνξηψλ ηνπ δεµφζηνπ ηνµέα (Ν. 3448/2006), ηελ 

επεμεξγαζία θαη πξνζηαζία ησλ δεδνµέλσλ πξνζσπηθνχ ραξαθηήξα (Ν. 2472/1997) 

θαη ηηο δηαηάμεηο ηνπ Δζληθνχ Καλνληζκνχ Αζθαιείαο, ν νπνίνο θπξψζεθε κε ηε 

Φ.120/11/143542/΢. 2016/26.6.2008 απφθαζε ηνπ Τπνπξγνχ Δζληθήο Άκπλαο (Β΄ 
1369). 
  
ΚΔΦΑΛΑΙΟ Α΄ 
ΓΗΜΙΟΤΡΓΙΑ ΚΑΙ ΣΗΡΗ΢Η ΗΛΔΚΣΡΟΝΙΚΧΝ ΑΡΥΔΙΧΝ 
  
Άξζξν 3 
Βαζηθέο αξρέο ειεθηξνληθήο αξρεηνζέηεζεο εγγξάθωλ 



1. Σα ειεθηξνληθά έγγξαθα νξγαλψλνληαη θαη ηαμηλνκνχληαη ζε ζπλαθείο νκάδεο απφ 

ηνπο θνξείο πνπ ηα ηεξνχλ κε βάζε ηηο ιεηηνπξγίεο ή ηηο δξαζηεξηφηεηεο ηνπ εθάζηνηε 

θνξέα κε ζθνπφ ηε βέιηηζηε πξφζβαζε, αλάθηεζε, δηαρείξηζε θαη ηειηθή δηάζεζε 
απηψλ, θαηά ηηο εηδηθφηεξεο δηαηάμεηο ηεο παξ. 3 ηνπ άξζξνπ 5 ηνπ παξφληνο. 
Μηα νκάδα ειεθηξνληθψλ εγγξάθσλ φηαλ ζρεηίδεηαη κε ηελ ίδηα νξγαλσηηθή δνκή ή 

ηελ ίδηα ιεηηνπξγία ή ηελ ίδηα δξαζηεξηφηεηα, δχλαηαη λα ηαμηλνκείηαη ζηελ ίδηα 

ζεκαηηθή ελφηεηα ή θάθειν ππφζεζεο κε ηξφπν πνπ ζα δηαζθαιίδεηαη ε ρξνληθή 
αιιεινπρία θαη ζπζρέηηζε ησλ εγγξάθσλ, θαζψο θαη ε αθεξαηφηεηα ηνπ πεξηερνκέλνπ 

ηνπο. 
2. Κάζε ειεθηξνληθφ έγγξαθν πνπ αξρεηνζεηείηαη ζε ειεθηξνληθφ θάθειν απηφκαηα 

απνθηά ηηο ηδηφηεηεο θαη ραξαθηεξηζηηθά ηνπ θαθέινπ πνπ αλήθεη. Δθφζνλ δελ έρεη 
νξηζηεί θάηη δηαθνξεηηθφ απφ ηνλ αξκφδην θνξέα, νη ρξήζηεο απνθηνχλ ζην 

ειεθηξνληθφ έγγξαθν ηα ίδηα δηθαηψκαηα πξφζβαζεο θαη ελεξγεηψλ πνπ έρνπλ γηα ηνλ 

ειεθηξνληθφ θάθειν. Σα ειεθηξνληθά έγγξαθα εληφο ηνπ ίδηνπ θαθέινπ δχλαηαη λα 

είλαη δηαβαζκηζκέλα κε δηαθνξεηηθφ βαζκφ αζθάιεηαο θαη σο εθ ηνχηνπ ε πξφζβαζε 
ζε απηά λα δηέπεηαη απφ δηαθνξεηηθνχο θαλφλεο. 
3. Οη θαλφλεο δηαρείξηζεο ηνπ παξφληνο δχλαηαη λα εμεηδηθεχνληαη απφ ηνπο θνξείο 

γηα ηελ θάιπςε εηδηθψλ αλαγθψλ αθνχ δηαζθαιηζηεί ε δπλαηφηεηα ειεθηξνληθήο 

αληαιιαγήο εγγξάθσλ θαη πιεξνθνξηαθψλ δεδνκέλσλ κεηαμχ ησλ θνξέσλ πνπ 

εκπίπηνπλ ζην πεδίν εθαξκνγήο ηνπ παξφληνο. 
4. Σα ειεθηξνληθά έγγξαθα πξνθεηκέλνπ λα έρνπλ εθαξκνγή νη δηαηάμεηο ηνπ άξζξνπ 

5 ηνπ Ν. 2690/1999 (Α΄ 45), δηαθξίλνληαη ζε δηνηθεηηθά έγγξαθα θαη ηδησηηθά 

έγγξαθα. Σα δηαβαζκηζκέλα ειεθηξνληθά έγγξαθα ραξαθηεξίδνληαη κε βάζε ηε 

απφθαζε 2011/292/ΔΔ, σο άθξσο απφξξεηα (Top Secret), απφξξεηα (Secret), 
εκπηζηεπηηθά (Confidential) θαη πεξηνξηζκέλεο ρξήζεο (Restricted). Σα ειεθηξνληθά 

έγγξαθα πνπ εκπεξηέρνπλ επαίζζεηα δεδνκέλα κε βάζε ην άξζξν 2 ηνπ Ν. 2472/ 

1997 ή δηθαηψκαηα δηαλνεηηθήο ηδηνθηεζίαο ραξαθηεξίδνληαη αληίζηνηρα. 
5. Σν πεξηερφκελν, ε δνκή θαη ηα κεηαδεδνκέλα ησλ ειεθηξνληθψλ εγγξάθσλ απφ ηελ 
ζηηγκή ηεο αξρεηνζέηεζεο ηνπο έσο ηελ νινθιήξσζε ηεο δηαδηθαζίαο ηεο εθθαζάξηζεο 

ηνπο παξακέλνπλ αλαιινίσηα γηα φιε ηελ πεξίνδν δηαηήξεζεο ηνπο, φπσο απηή 

θαζνξίδεηαη γηα ηα έληππα έγγξαθα. 
6. Σα ειεθηξνληθά αξρεία δηαθξίλνληαη, αλάινγα κε ηελ ππεξεζηαθή ηνπο ρξήζε, ζε 

ελεξγά, εκηελεξγά, αλελεξγά θαη δηελεθνχο ππεξεζηαθήο ρξεζηκφηεηαο. Σα 
ειεθηξνληθά έγγξαθα αλαγξάθνπλ ην ρξφλν δηαηήξεζεο πνπ πξνβιέπεη ην ζρεηηθφ 

ζεζκηθφ πιαίζην φπσο πεξηγξάθεηαη ζηηο επηκέξνπο δηαηάμεηο ησλ θνξέσλ γηα ζέκαηα 

εθθαζαξίζεσλ. 
  
Άξζξν 4 
΢πγθξόηεζε Ηιεθηξνληθνύ Αξρείνπ 
Σν ειεθηξνληθφ αξρείν ζπγθξνηείηαη απφ: 
1. Έλα ή πεξηζζφηεξα ειεθηξνληθά έγγξαθα, κε βάζε ηελ έλλνηα ηνπ άξζξνπ 3 ηνπ Ν. 
3979/2011 (Α΄ 138) ή/θαη, 
2. Έλα ή πεξηζζφηεξα ζχλνια δεδνκέλσλ πνπ είλαη νξγαλσκέλα κεηαμχ ηνπο θαη 

ρξεζηκνπνηνχληαη γηα ηελ έθδνζε δηνηθεηηθψλ πξάμεσλ ή/θαη, 
3. Έλαλ ή πεξηζζφηεξνπο ειεθηξνληθνχο θαθέινπο πνπ πεξηιακβάλνπλ ηα 
ειεθηξνληθά έγγξαθα είηε απζχπαξθηα είηε κέζα ζε άιινπο θαθέινπο ππνζέζεσλ κε 

θνηλφ λνεκαηηθφ ή ιεηηνπξγηθφ πεξηερφκελν. 
  
Άξζξν 5 
Σήξεζε ειεθηξνληθώλ εγγξάθωλ θαη αξρείωλ 
1. Ηιεθηξνληθά έγγξαθα ηα νπνία ηεξνχληαη θαη απνζεθεχνληαη σο ειεθηξνληθά 

αξρεία αλεμαξηήησο ηνπ εηδηθνχ πιεξνθνξηαθνχ ζπζηήκαηνο πνπ ρξεζηκνπνηείηαη απφ 

θάζε θνξέα, δεκηνπξγνχληαη ηδίσο απφ : (α) εθαξκνγέο απηνκαηηζκνχ γξαθείνπ, (β) 



εθαξκνγέο ειεθηξνληθνχ ηαρπδξνκείνπ πνπ κεηαθέξνπλ κελχκαηα κε ή ρσξίο 

ζπλεκκέλα αξρεία, (γ) εθαξκνγέο, πιεξνθνξηαθά ζπζηήκαηα εηδηθνχ ζθνπνχ θαη 

άιια ειεθηξνληθά κέζα πνπ ρξεζηκνπνηνχληαη ζην θνξέα, (δ) ζαξσηέο. 
2. Σα ζπζηήκαηα ειεθηξνληθήο αξρεηνζέηεζεο δηαζθαιίδνπλ ηε κνλαδηθή 

ηαπηνπνίεζε, απνζήθεπζε, αλαγλψξηζε, θαη εκθάληζε ηνπ πεξηερνκέλνπ 

δηαθνξεηηθψλ ηχπσλ ειεθηξνληθψλ αξρείσλ φπσο: α) έγγξαθα θαη θφξκεο xml, β) 

αξρεία επεμεξγαζηψλ θεηκέλνπ, γ) ειεθηξνληθά κελχκαηα κε ή ρσξίο επηζπλαπηφκελα 
αξρεία, δ) ηζηνζειίδεο, ε) παξνπζηάζεηο, ζη) αξρεία pdf, δ) αξρεία εηθφλσλ, ε) αξρεία 

πνιπκέζσλ, ζ) αξρεία απφ πιεξνθνξηαθά ζπζηήκαηα ραξηνγξάθεζεο – γεσγξαθηθψλ 

πιεξνθνξηψλ η) αξρεία απφ πεξηβάιινληα ειεθηξνληθήο ζπλεξγαζίαο θαη/ή 

ειεθηξνληθήο δηαρείξηζεο εγγξάθσλ. 
3. Καηά ηελ ειεθηξνληθή αξρεηνζέηεζε ηα ειεθηξνληθά έγγξαθα ηαμηλνκνχληαη απφ 

θάζε θνξέα κε εληαίν ηξφπν πνπ πεξηιακβάλεη ηδίσο αιθαβεηηθή, γεσγξαθηθή θαη 

ζεκαηηθή ηαμηλφκεζε. Οη ζεκαηηθέο ηαμηλνκήζεηο θαζνξίδνληαη ηδίσο κε βάζε ηελ 

αξκνδηφηεηα ησλ νξγαληθψλ κνλάδσλ, ην πεξηερφκελν / ππφζεζε κε ηελ νπνία 
ζπζρεηίδνληαη ηα ειεθηξνληθά έγγξαθα θαη ηε ιίζηα θπβεξλεηηθψλ θαηεγνξηψλ πνπ 

θαζνξίδεηαη ζην Παξάξηεκα Ι, πεξ. 15 ηεο ππ’ αξηζκ. ΤΑΠ/Φ40.4/1/989/10/4/2012 

Τπνπξγηθήο Απφθαζεο «Κχξσζε Πιαηζίνπ Παξνρήο Τπεξεζηψλ Ηιεθηξνληθήο 

Γηαθπβέξλεζεο» (Β΄ 1301). 
4. Η επξεηεξίαζε ησλ ειεθηξνληθψλ εγγξάθσλ πξαγκαηνπνηείηαη κε βάζε ηηο 
θαηεγνξίεο πνπ απηά έρνπλ ηαμηλνκεζεί, ηηο ιέμεηο θιεηδηά, ηα κεηαδεδνκέλα πνπ 

έρνπλ πξνζδηνξηζηεί θαη παξάγεη πίλαθα πεξηερνκέλσλ γηα θάζε ειεθηξνληθφ αξρείν. 
5. Κάζε ζχζηεκα ειεθηξνληθήο αξρεηνζέηεζεο δηαζθαιίδεη φηη ηα αξρεία παξακέλνπλ 

αθέξαηα θαη αμηφπηζηα ζχκθσλα κε ηηο δηαδηθαζίεο κε ηηο νπνίεο έρνπλ παξαρζεί γηα 
φιν ην ρξφλν δηαηήξεζήο ηνπο, ιακβάλνληαο κέξηκλα γηα ηελ πξφζβαζε, πξνζηαζία 

θαη επαλαρξεζηκνπνίεζε ησλ ηεθκεξίσλ απφ απψιεηα ή θαηαζηξνθή. 
  
Άξζξν 6 
Δπεμεξγαζία θαη δηαρείξηζε ειεθηξνληθώλ αξρείωλ 
1. Ρφινη, δηθαηψκαηα πξφζβαζεο θαη ελεξγεηψλ ειεθηξνληθήο αξρεηνζέηεζεο: 
α) Η ειεθηξνληθή αξρεηνζέηεζε ππνζηεξίδεηαη απφ κεραληζκφ απζεληηθνπνίεζεο, ν 

νπνίνο ειέγρεη ηελ πξφζβαζε, πηζηνπνηεί, παξαθνινπζεί θαη θαηαγξάθεη ηηο ελέξγεηεο 

ηνπ θάζε ρξήζηε, ζπλδένληαο ηα αλαγλσξηζηηθά ηεο ηαπηφηεηαο ηνπ ρξήζηε κε 
πξνθίι δηθαησκάησλ γηα αλάγλσζε, εγγξαθή, δηαρείξηζε εθδφζεσλ αξρείνπ, 

δηαγξαθή, αιιαγή κεηαδεδνκέλσλ θιπ. Διάρηζηε απαίηεζε απζεληηθνπνίεζεο είλαη ε 

ρξήζε αλαγλσξηζηηθψλ πνπ βαζίδνληαη ζε φλνκα ινγαξηαζκνχ θαη ζπλζεκαηηθφ κε 

βάζε ηα νξηδφκελα ζηελ ππ’ αξηζκ. ΤΑΠ/Φ40.4/1/989/10/4/2012 Τπνπξγηθή Απφθαζε 
«Κχξσζε Πιαηζίνπ Παξνρήο Τπεξεζηψλ Ηιεθηξνληθήο Γηαθπβέξλεζεο» (Β΄ 1301). 
β) Σν ζχζηεκα ειεθηξνληθήο αξρεηνζέηεζεο επηηξέπεη ηε δεκηνπξγία ρξεζηψλ κε 

δηθαηψκαηα δηαρείξηζεο (δηαρεηξηζηέο), νη νπνίνη αλά πάζα ζηηγκή κπνξνχλ ηδίσο λα: 

α) νξίδνπλ θαη ηαπηνπνηνχλ λένπο ρξήζηεο, β) απελεξγνπνηνχλ ρξήζηεο γ) νξίδνπλ 
δηθαηψκαηα πξνζζήθεο εγγξάθσλ ή λέσλ εθδφζεσλ απηψλ ζε ζπγθεθξηκέλνπο 

θαθέινπο (δηαρεηξηζηέο θαθέισλ) δ) νξίδνπλ ην εληαίν ζχζηεκα ηαμηλφκεζεο ηνπ 

θνξέα. 
γ) Σν ζχζηεκα ειεθηξνληθήο αξρεηνζέηεζεο παξέρεη ηε δπλαηφηεηα ζε 
εμνπζηνδνηεκέλα ζηειέρε λα δηαρεηξίδνληαη ηα δηθαηψκαηα πξφζβαζεο ζε 

επηιεγκέλνπο ειεθηξνληθνχο θαθέινπο. 
δ) Σν ζχζηεκα ειεθηξνληθήο αξρεηνζέηεζεο: αα) πξνβιέπεη ηνλ θαζνξηζκφ θαλφλσλ 

πξφζβαζεο θαη ελεξγεηψλ ιακβάλνληαο ππφςε ηε δηαβαζκηζκέλε πξφζβαζε ησλ 

ρξεζηψλ αλάινγα κε ηελ ηεξαξρία, νξγαληθή κνλάδα, ην ξφιν θαη ην επίπεδν 
αζθάιεηαο, ββ) επηηξέπεη ζηνπο δηαρεηξηζηέο ηελ αληηζηνίρηζε ησλ θαλφλσλ 

πξφζβαζεο ζε ρξήζηεο, ξφινπο, θαθέινπο ή αξρεία, γγ) παξέρεη ζηνπο δηαρεηξηζηέο 

ηε δπλαηφηεηα ειέγρνπ ηεο εθαξκνγήο ησλ θαλφλσλ πξφζβαζεο θαη ελεξγεηψλ, δδ) 



παξέρεη ζε πξνθαζνξηζκέλεο νκάδεο ρξεζηψλ ή/θαη κεκνλσκέλνπο ρξήζηεο, 

δηθαηψκαηα πξφζβαζεο θαη ελεξγεηψλ πνπ πξνθχπηνπλ απφ ηελ αλσηέξσ αληη-

ζηνίρηζε, νχησο ψζηε λα ειέγρνληαη ε πξφζβαζε θαη νη ελέξγεηεο ησλ ρξεζηψλ αλά 
ειεθηξνληθφ αξρείν θαη θάθειν, εε) επηηξέπεη ζηνπο ρξήζηεο λα αλήθνπλ ζε πνιιέο 

νκάδεο ρξεζηψλ αλάινγα κε ηνλ ππεξεζηαθφ θαη επηρεηξεζηαθφ ηνπο ξφιν, ζη) 

επηηξέπεη ηελ επαλαρξεζηκνπνίεζε θαη πξνζηαζία ησλ εγγξάθσλ. 
ε) Σν ζχζηεκα ειεθηξνληθήο αξρεηνζέηεζεο: αα) παξέρεη ηε δπλαηφηεηα λα 
αληηζηνηρίδνληαη επίπεδα αζθαιείαο κε νκάδεο ρξεζηψλ θαη ρξήζηεο, ββ) εμαζθαιίδεη 

φηη νη ρξήζηεο έρνπλ πξφζβαζε ζε ειεθηξνληθά έγγξαθα θαη θαθέινπο κε ην 

πξνβιεπφκελν επίπεδν αζθάιεηαο, γγ) εμαζθαιίδεη φηη ν ρξήζηεο δελ αλαθηά θακία 

πιεξνθνξία ή πξφζβαζε κέζσ αλαδήηεζεο θαη άιισλ εξγαιείσλ ηνπ ζπζηήκαηνο 
αξρεηνζέηεζεο γηα ην πεξηερφκελν ειεθηξνληθψλ θαθέισλ, ππνθαθέισλ, αξρείσλ, 

γηα ηα νπνία δελ έρεη πξφζβαζε δδ) εμαζθαιίδεη φηη νη ππνθάθεινη έρνπλ ην ίδην 

επίπεδν αζθάιεηαο ή κεγαιχηεξν απφ απηφ πνπ έρεη ν θάθεινο πνπ αλήθνπλ. 
ζη) Σν ζχζηεκα ειεθηξνληθήο αξρεηνζέηεζεο δχλαηαη λα επηηξέπεη ηνλ πξνζδηνξηζκφ 
ηκεκάησλ εγγξάθσλ πνπ πεξηέρνπλ πξνζσπηθά δεδνκέλα θαη ηε δεκηνπξγία λέσλ 

εθδφζεσλ απηψλ κε αλσλπκνπνίεζε ησλ πξνζσπηθψλ δεδνκέλσλ. 
2. Παξαθνινχζεζε θαη επνπηεία: 
α) Σν ζχζηεκα ειεθηξνληθήο αξρεηνζέηεζεο παξέρεη ηε δπλαηφηεηα γηα απνζήθεπζε 

θαη δεκηνπξγία αλαθνξψλ γηα ηνπο δηαρεηξηζηέο θαη εμνπζηνδνηεκέλνπο ρξήζηεο ή 
νκάδεο ρξεζηψλ κε πιεξνθνξίεο φπσο: α) φισλ ησλ κε επηηπρεκέλσλ ελεξγεηψλ πνπ 

εθηεινχληαη, β) φισλ ησλ επηηπρεκέλσλ ελεξγεηψλ, ζε αιιαγέο ζηηο ξπζκίζεηο γηα 

ηνπο ειεθηξνληθνχο θαθέινπο, ζηα αξρεία θαη ζηα κεηαδεδνκέλα ηνπο, ζηνπο θαλφλεο 

πξφζβαζεο θαη ζην κεραληζκφ παξαθνινχζεζεο, γ) ησλ επηπξφζζεησλ ελεξγεηψλ πνπ 
θξίλεηαη απφ ην θνξέα φηη απαηηνχληαη, δ) ηελ ιεηηνπξγία, θαηάζηαζε θαη ρξήζε ησλ 

πφξσλ ηνπ ζπζηήκαηνο. 
β) Σα ζηνηρεία πνπ θαηαγξάθνληαη γηα ηηο αλσηέξσ ελέξγεηεο είλαη ηδίσο: α) ην 

αληηθείκελν πάλσ ζην νπνίν εθηειείηαη ε ελέξγεηα, β) ν ρξήζηεο πνπ εθηειεί ηελ 
ελέξγεηα, γ) ε εκεξνκελία θαη ψξα πνπ πξαγκαηνπνηήζεθε ε ελέξγεηα, δ) νη αιιαγέο 

πνπ γίλνληαη ζηηο ξπζκίζεηο γηα ηνπο ειεθηξνληθνχο θαθέινπο, γηα ηα αξρεία θαη ηα 

κεηαδεδνκέλα ηνπο, ε) νη αιιαγέο πνπ γίλνληαη ζηηο ξπζκίζεηο γηα ηνπο ρξήζηεο, ηηο 

νκάδεο ρξεζηψλ θαη ηνπο ξφινπο, ζη) νη αιιαγέο πνπ γίλνληαη ζην κεραληζκφ 

παξαθνινχζεζεο φισλ ησλ αλσηέξσ. Σα ελ ιφγσ ζηνηρεία θαη αλαθνξέο ηεξνχληαη 
γηα φιν ην δηάζηεκα ηήξεζεο ηνπ αξρείνπ κέρξη απηφ λα θαηαζηεί αλελεξγφ θαη λα 

ππνζηεί ηε δηαδηθαζία εθθαζάξηζεο ζχκθσλα κε ηηο θείκελεο δηαηάμεηο. 
  
Άξζξν 7 
Απνζήθεπζε ειεθηξνληθώλ αξρείωλ 
1. Αθεξαηφηεηα δεδνκέλσλ - Δπαιήζεπζε γλεζηφηεηαο ειεθηξνληθνχ εγγξάθνπ 
α) Σα ειεθηξνληθά έγγξαθα πνπ είλαη ςεθηαθά ππνγεγξακκέλα απνζεθεχνληαη κε 

βάζε ηα ηερληθά πξφηππα πνπ νξίδνληαη ζηελ ππ’ αξηζκ. ΤΑΠ/Φ.40.4/3/1031 Τπνπξ-
γηθή Απφθαζε «Ρπζκίζεηο γηα ην Ηιεθηξνληθφ Γεκφζην Έγγξαθν» (Β΄ 1317). Σν 

ειεθηξνληθφ ζχζηεκα αξρεηνζέηεζεο ηεξεί ηηο πιεξνθνξίεο πνπ απαηηνχληαη γηα ηελ 

επαιήζεπζε ηεο γλεζηφηεηαο ηεο ςεθηαθήο ππνγξαθήο θαη ηνπ ειεθηξνληθνχ 

εγγξάθνπ - αξρείνπ. 
β) Σα ειεθηξνληθά έγγξαθα πνπ δελ είλαη ςεθηαθά ππνγεγξακκέλα κπνξνχλ λα 

ππνγξάθνληαη ςεθηαθά ζην πιαίζην ηνπ ειεθηξνληθνχ ζπζηήκαηνο αξρεηνζέηεζεο, 

πξνθεηκέλνπ λα εμαζθαιηζζεί ε αθεξαηφηεηα ηνπο θαζ’ φιε ηε ρξνληθή δηάξθεηα 

δηαηήξεζεο ηνπο. Δλαιιαθηηθά ην ζχζηεκα ειεθηξνληθήο αξρεηνζέηεζεο δχλαηαη: α) 

λα πξνζζέηεη ζε ειεθηξνληθφ έγγξαθν ειεθηξνληθφ πδαηνγξάθεκα ή άιια 
ειεθηξνληθά ζηνηρεία γηα ηελ επηβεβαίσζε ηεο γλεζηφηεηαο θαη αθεξαηφηεηαο ελφο 

εγγξάθνπ ή αξρείνπ, β) λα αλαγλσξίδεη ειεθηξνληθά έγγξαθα πνπ θέξνπλ ηέηνηα 

ζηνηρεία θαη γ) λα απνζεθεχεη ηηο πιεξνθνξίεο γηα απηά ηα ζηνηρεία. 



γ) Σν ζχζηεκα ειεθηξνληθήο αξρεηνζέηεζεο πξέπεη λα πξνβιέπεη δπλαηφηεηεο πςειήο 

δηαζεζηκφηεηαο πνπ λα επηηξέπνπλ ηε ζπλέρηζε ηεο ιεηηνπξγίαο ηνπ ζπζηήκαηνο ζην 

ρξνληθφ δηάζηεκα πνπ κεζνιαβεί απφ ηελ εκθάληζε θαη κέρξη ηελ απνθαηάζηαζε 
επηκέξνπο βιαβψλ. 
2. Κξππηνγξάθεζε 
α) Σν ζχζηεκα ειεθηξνληθήο αξρεηνζέηεζεο δχλαηαη λα απνζεθεχεη ηα δεδνκέλα ζε 

θξππηνγξαθεκέλε κνξθή, εθφζνλ ην ππαγνξεχνπλ νη αλάγθεο ηνπ θνξέα. Πξφζβαζε 
επηηξέπεηαη κφλν κέζα απφ ηηο εθαξκνγέο ηνπ ζπζηήκαηνο ειεθηξνληθήο 

αξρεηνζέηεζεο ή ζε εμνπζηνδνηεκέλνπο ρξήζηεο, νη νπνίνη νξίδνληαη απφ ηνλ νηθείν 

θνξέα. 
β) Σν ζχζηεκα αξρεηνζέηεζεο δχλαηαη λα ηεξεί θαη λα αλαγλσξίδεη θξππηνγξαθεκέλα 
αξρεία. Πξφζβαζε ζηα έγγξαθα απηά απνθηνχλ κφλν νη εμνπζηνδνηεκέλνη ρξήζηεο 

πνπ έρνπλ ην θαηάιιειν θιεηδί απνθξππηνγξάθεζεο. 
γ) Σα ειάρηζηα κεηαδεδνκέλα πνπ ραξαθηεξίδνπλ έλα θξππηνγξαθεκέλν ειεθηξνληθφ 

έγγξαθν ή αξρείν είλαη α) ν αιγφξηζκνο θξππηνγξάθεζεο, β) νη παξάκεηξνη γηα ηελ 
ελεξγνπνίεζε ηνπ αιγφξηζκνπ απνθξππηνγξάθεζεο. 
3. Αλάθηεζε δεδνκέλσλ απφ θαηαζηξνθή 
α) Σν ζχζηεκα ειεθηξνληθήο αξρεηνζέηεζεο ηεξεί ζε εκεξήζηα βάζε αληίγξαθα 

αζθαιείαο γηα ηνπο θαθέινπο, ππνθαθέινπο, αξρεία θαη κεηαδεδνκέλα ηνπο, φπσο θαη 

ησλ θαλφλσλ πξφζβαζεο θαη ελεξγεηψλ αιιά θαη ησλ πξνθαζνξηζκέλσλ αλαθνξψλ ζε 
εμσηεξηθφ απνζεθεπηηθφ κέζν. 
β) Σνπιάρηζηνλ έλα αληίγξαθν αζθαιείαο ησλ παξαπάλσ δεδνκέλσλ απνζεθεχεηαη ζε 

απνζεθεπηηθφ ρψξν πνπ είλαη ζε απφζηαζε αζθαιείαο απφ ηνλ θπζηθφ ρψξν ηνπ 

ζπζηήκαηνο ειεθηξνληθήο αξρεηνζέηεζεο. Δλαιιαθηηθά ηα αλσηέξσ ζηνηρεία δχλαηαη 
λα ζπγρξνλίδνληαη ζε θέληξν δεδνκέλσλ πςειήο δηαζεζηκφηεηαο πνπ είλαη ζε 

αληίζηνηρε απφζηαζε αζθαιείαο. 
γ) Σν ζχζηεκα ειεθηξνληθήο αξρεηνζέηεζεο παξέρεη ηε δπλαηφηεηα αα) αλάθηεζεο 

ησλ δεδνκέλσλ πνπ ηεξνχληαη ζε άιιν ζεκείν ή αλάθηεζεο ησλ δεδνκέλσλ ηνπ 
ζπζηήκαηνο ζηελ πην πξφζθαηε έθδνζή ηνπο, ββ) αλαθνξάο γηα ηα δεδνκέλα πνπ δελ 

κπνξνχλ λα αλαθηεζνχλ. 
4. Δπεθηαζηκφηεηα 
α) Σν ζχζηεκα ειεθηξνληθήο αξρεηνζέηεζεο παξέρεη δπλαηφηεηα επεθηαζηκφηεηαο 

αλάινγα κε ηηο επηρεηξεζηαθέο αλάγθεο ηνπ θνξέα 
β) Σν ζχζηεκα ειεθηξνληθήο αξρεηνζέηεζεο παξέρεη δπλαηφηεηα γηα επηθνηλσλία κε 

άιια ζπζηήκαηα αξρεηνζέηεζεο θαη δηαρείξηζεο ειεθηξνληθψλ εγγξάθσλ ηδίσο γηα 

ζέκαηα αλαδήηεζεο, κεηαθνξάο, επηθχξσζεο γλεζηφηεηαο θξππηνγξαθεκέλσλ ή κε 

εγγξάθσλ, αλάθηεζεο θαθέισλ θαη πεξηερνκέλσλ αλάινγα κε ηα δηθαηψκαηα 
πξφζβαζεο θαη ην επίπεδν αζθάιεηαο. 
  
Άξζξν 8 
Δπξεηεξίαζε ειεθηξνληθώλ αξρείωλ 
1. Θέκαηα νξγάλσζεο θαθέισλ θαη εγγξάθσλ. 
α) Σν ζχζηεκα ηαμηλφκεζεο επηηξέπεη ελέξγεηεο φπσο: αα) πξνζζήθε - δεκηνπξγία 

λέσλ θαθέισλ, ββ) κνλαδηθφ δείθηε αλαθνξάο ησλ ειεθηξνληθψλ θαθέισλ θαη 

εγγξάθσλ ψζηε λα βειηηζηνπνηείηαη ε επξεηεξίαζε, γγ) επξεηεξίαζε ησλ θαθέισλ θαη 
εγγξάθσλ κε κία ή πεξηζζφηεξεο πεξηγξαθέο πνπ πεξηιακβάλνπλ ζηνηρεία φπσο 

εθδίδνπζα αξρή, εκεξνκελία έθδνζεο εγγξάθνπ, ζέκα, θαηάζηαζε ηνπ εγγξάθνπ 

(φπσο «ζρέδην», «αθξηβέο αληίγξαθν», «εμήιζε», «νξζή επαλάιεςε», θ.ιπ.), αξηζκφ 

πξσηνθφιινπ, θαη άιια πιεξνθνξηαθά ζηνηρεία, δδ) πξνζζήθε κηαο ε πεξηζζφηεξσλ 

ηεξαξρηθψλ ηαμηλνκήζεσλ ησλ θαθέισλ θαη ησλ εγγξάθσλ. 
β) Σν ζχζηεκα ειεθηξνληθήο αξρεηνζέηεζεο παξέρεη ηε δπλαηφηεηα ηξνπνπνίεζεο, 

δηαγξαθήο, κεηαθνξάο, αληηγξαθήο, εμαγσγήο, ζπζρέηηζεο θαη αδξαλνπνίεζεο ηνπ 



ειεθηξνληθνχ θαθέινπ θαη ησλ πεξηερνκέλσλ ηνπ, βάζεη ησλ θαλφλσλ πνπ ηίζεληαη 

απφ ηηο θείκελεο δηαηάμεηο γηα ηνλ ρξφλν δηαηήξεζεο ησλ αξρείσλ. 
2. Μεηαδεδνκέλα θαθέισλ θαη εγγξάθσλ 
α) Σν ζχζηεκα ειεθηξνληθήο αξρεηνζέηεζεο έρεη ηε δπλαηφηεηα ηήξεζεο 

κεηαδεδνκέλσλ ηδίσο γηα ην ρξφλν δεκηνπξγίαο, ηνλ αξηζκφ πξσηφθνιινπ, ηελ ηειεπ-

ηαία πξνζζήθε, αλάθηεζε θαη πξνβνιή ησλ θαθέισλ, ην ρξφλν θαηαρψξηζεο, 

αλάθηεζεο θαη πξνβνιήο ησλ εγγξάθσλ, ηνπο θαλφλεο πξφζβαζεο, θαη ελεξγεηψλ θαη 
ηελ επηθχξσζε ηεο γλεζηφηεηαο απηψλ. 
β) Οη εμνπζηνδνηεκέλνη ρξήζηεο δχλαηαη λα πξνζζέηνπλ κεηαδεδνκέλα γηα ηα 

έγγξαθα φπσο: ηίηινο, ζέκα, πεξηγξαθή, εθδίδνπζα αξρή, εκεξνκελία έθδνζεο, απν-

δέθηεο, αξκφδηνο γηα ππνγξαθή, θαηάζηαζε εγγξάθνπ, ρξφλνο δηαηήξεζεο, βαζκφο 
αζθάιεηαο θαη πξνηεξαηφηεηαο, χπαξμε πξνζσπηθψλ δεδνκέλσλ, πλεπκαηηθψλ 

δηθαησκάησλ, αδεηψλ πεξαηηέξσ ρξήζεο, ιέμεηο - θιεηδηά γηα ηελ αλαδήηεζε. 
γ) ΢πκπιεξσκαηηθά κεηαδεδνκέλα κπνξνχλ λα πξνζηίζεληαη φηαλ απηφ θξίλεηαη 

απαξαίηεην γηα ηελ εμππεξέηεζε ζπγθεθξηκέλσλ αλαγθψλ. 
δ) Σα κεηαδεδνκέλα εμάγνληαη ζε κνξθή θαη ζχληαμε ζχκθσλα κε ηα δηεζλή ζρήκαηα 

κεηαδεδνκέλσλ θαη γιψζζεο θσδηθνπνίεζεο (π.ρ. XML). 
  
Άξζξν 9 
Αλαδήηεζε – Πξνβνιή απνηειεζκάηωλ 
1. Αλαδήηεζε 
α) Σν ζχζηεκα αξρεηνζέηεζεο παξέρεη κεραληζκνχο θαη εξγαιεία αλαδήηεζεο κε βάζε 

ηελ επξεηεξίαζε θαη ηα κε-ηαδεδνκέλα ηνπ άξζξνπ 8 ηνπ παξφληνο. Γηα ηελ αλάθηεζε 

θαη πξνβνιή ησλ ειεθηξνληθψλ θαθέισλ, ησλ ππνθαθέισλ θαη πεξηερνκέλσλ ηνπο, 
ιακβάλεηαη ππφςε ε θαηεγνξία αζθαιείαο ησλ θαθέισλ θαη ησλ εγγξάθσλ ζε ζρέζε 

κε ηα δηθαηψκαηα πξφζβαζεο ηνπ ρξήζηε πνπ αλαδεηά. 
β) Η αλαδήηεζε δχλαηαη λα γίλεηαη απφ έλαλ ε πεξηζζφηεξνπο ρξήζηεο ηαπηφρξνλα κε 

ηελ ρξήζε ελφο ε πεξηζζφηεξσλ φξσλ αλαδήηεζεο φπσο θξάζεηο, ιέμεηο - θιεηδηά, 
πξνθαζνξηζκέλνη φξνη θαη κε ηελ αμηνπνίεζε κεηαδεδνκέλσλ. Η αλαδήηεζε εθηειείηαη 

ζην πιήξεο πεξηερφκελν ηνπ αξρείνπ, ησλ θαθέισλ, ησλ ππνθα-θέισλ θαη ησλ 

κεηαδεδνκέλσλ απηψλ. 
γ) Σν ζχζηεκα αξρεηνζέηεζεο επηηξέπεη ηελ απνζήθεπζε παιαηφηεξσλ αλαδεηήζεσλ 

γηα επαλαρξεζηκνπνίεζε απφ ηνλ ηειηθφ ρξήζηε θαη δίλεη ηε δπλαηφηεηα πεξαηηέξσ 
αλαδεηήζεσλ ζηα απνηειέζκαηα ηεο αξρηθήο αλαδήηεζεο. 
2. Πξνβνιή απνηειεζκάησλ 
α) Σν ζχζηεκα ειεθηξνληθήο αξρεηνζέηεζεο εκθαλίδεη ηα απνηειέζκαηα αλαδήηεζεο 

κε ηελ κνξθή θαηαιφγνπ, ν νπνίνο πεξηιακβάλεη ηα πεξηερφκελα ησλ θαθέισλ θαη 
ππνθαθέισλ πνπ είλαη ζρεηηθνί κε ηνπο φξνπο αλαδήηεζεο θαη ελεκεξψλεη ηνλ ρξήζηε 

φηαλ δελ ππάξρνπλ απνηειέζκαηα. Σα απνηειέζκαηα αλαδήηεζεο γηα ίδηνπο φξνπο θαη 

κεηαδεδνκέλα ζε δηαθνξεηηθνχο ρξήζηεο δχλαηαη λα δηαθέξνπλ αλάινγα κε ηα 

δηθαηψκαηα πξφζβαζεο ησλ ρξεζηψλ θαη ηε δηαβάζκηζε ησλ εγγξάθσλ. Έγγξαθα πνπ 
πεξηιακβάλνπλ πξνζσπηθά δεδνκέλα δχλαηαη λα παξνπζηάδνληαη αλσλπκνπνηεκέλα ζε 

ρξήζηεο πνπ δελ έρνπλ δηθαηψκαηα πξφζβαζεο ζηα πξνζσπηθά δεδνκέλα. 
β) Σν ζχζηεκα ειεθηξνληθήο αξρεηνζέηεζεο παξέρεη φιεο ηηο ιεηηνπξγίεο πξνβνιήο 

θαη επεμεξγαζίαο ησλ εγγξάθσλ, ησλ θαθέισλ θαη ησλ κεηαδεδνκέλσλ κε νκνηνγελή 
ηξφπν, θαηεπζείαλ απφ ηα απνηειέζκαηα ηεο αλαδήηεζεο. 
γ) Σν ζχζηεκα αξρεηνζέηεζεο δηαζέηεη ηνπο αλαγθαίνπο κεραληζκνχο-εξγαιεία 

πξνβνιήο θαη εθηχπσζεο φισλ ησλ ηχπσλ ειεθηξνληθψλ αξρείσλ πνπ ππνζηεξίδνληαη 

θαη ηδίσο απηψλ πνπ αλαθέξνληαη ζην άξζξν 7 ηνπ παξφληνο. 
  
ΚΔΦΑΛΑΙΟ Β΄ 
ΦΗΦΙΟΠΟΙΗ΢Η ΔΓΓΡΑΦΧΝ 
  



Άξζξν 10 
Γηαδηθαζία Φεθηνπνίεζεο Έληππωλ Δγγξάθωλ 
1. Κάζε πξντζηάκελνο νξγαληθήο κνλάδαο πνπ ηεξεί έληππν αξρείν ην νπνίν πξφθεηηαη 
λα ςεθηνπνηεζεί, νξίδεη έλαλ ή πεξηζζφηεξνπο ππαιιήινπο απφ θάζε ηκήκα γηα ηε 

ζπιινγή ησλ έληππσλ εγγξάθσλ πνπ ζα ςεθηνπνηεζνχλ. 
2. Οη αξκφδηνη ππάιιεινη ηεο παξ. 1 ηνπ παξφληνο άξζξνπ: α) επηθαηξνπνηνχλ θαη 

ςεθηνπνηνχλ ηνλ έληππν πίλαθα πεξηερνκέλσλ ηνπ θαθέινπ εθφζνλ απηφο ππάξρεη, 
β) ςεθηνπνηνχλ φια ηα έληππα έγγξαθα ηνπ θαθέινπ γ) ππνγξάθνπλ κε πξνεγκέλε 

ειεθηξνληθή ππνγξαθή φζα ςεθηνπνηεκέλα έγγξαθα πξφθεηηαη λα εθθαζαξηζηνχλ θαη 

θαηαζηξαθνχλ ζχκθσλα κε ην άξζξν 11 ηνπ παξφληνο, εθφζνλ πιεξνχληαη νη 

πξνδηαγξαθέο ησλ άξζξσλ 3 θαη 4 ηεο ππ’ αξηζκ. ΤΑΠ/Φ.40.4/3/1031 απφθαζεο ηνπ 
Τθππνπξγνχ Γηνηθεηηθήο Μεηαξξχζκηζεο θαη Ηιεθηξνληθήο Γηαθπβέξλεζεο «Ρπζκίζεηο 

γηα ην Ηιεθηξνληθφ Γεκφζην Έγγξαθν» (Β΄ 1317), δ) αξρεηνζεηνχλ ηα 

ςεθηνπνηεκέλα έγγξαθα πξνζζέηνληαο ηα απαξαίηεηα κεηαδεδνκέλα κε βάζε ην 

ζχζηεκα ηαμηλφκεζεο ηνπο, ε) ειέγρνπλ ηελ πιεξφηεηα ηνπ ςεθηνπνηεκέλνπ 
ειεθηξνληθνχ θαθέινπ αληηπαξαβάιινληαο ηα ςεθην-πνηεκέλα έγγξαθα κε ηα έληππα 

έγγξαθα. 
3. Η δηαδηθαζία ηνπ παξφληνο άξζξνπ νινθιεξψλεηαη κε ηελ πξνζζήθε ηπρφλ 

αλαθνξψλ ησλ ειεθηξνληθψλ εγγξάθσλ ζε αμηφπηζηεο πεγέο δηάζεζεο ηνπο φπσο π.ρ. 

ν δηαδηθηπαθφο ηφπνο ηνπ Πξνγξάκκαηνο Γηαχγεηα ή αλαθνξέο ζε ειεθηξνληθέο 
ππεξεζίεο ηνπ Γεκφζηνπ ηνκέα γηα ηνλ έιεγρν ηεο γλεζηφηεηάο ηνπο. 
  
Άξζξν 11 
Δθθαζάξηζε θαη Καηαζηξνθή Έληππωλ θαη Ηιεθηξνληθώλ Δγγξάθωλ. 
1. Κάζε πξντζηάκελνο νξγαληθήο κνλάδαο πνπ ηεξεί αξρείν ην νπνίν πξφθεηηαη λα 

εθθαζαξηζηεί ή θαη λα θαηαζηξαθεί, νξίδεη έλαλ ή πεξηζζφηεξνπο ππαιιήινπο απφ 

θάζε ηκήκα γηα ηελ θαηαγξαθή ηνπ αξρεηαθνχ πιηθνχ, ζχκθσλα κε ηηο θείκελεο 

δηαηάμεηο . 
2. Οη αξκφδηνη ππάιιεινη ηεο παξ. 1 ηνπ παξφληνο άξζξνπ αλαδεηνχλ ηα 

ςεθηνπνηεκέλα έγγξαθα ζην ειεθηξνληθφ αξρείν θαη επηβεβαηψλνπλ φηη απηά είλαη 

απζεληηθά, αθέξαηα, επαλάγλσζηα, αμηφπηζηα θαη εμαγψγηκα θαη θέξνπλ ηελ ςεθηαθή 

ππνγξαθή ησλ ππαιιήισλ πνπ ηα ςεθηνπνίεζαλ. Αθνινχζσο ζπληάζζεηαη 

ειεθηξνληθφο θαηάινγνο ησλ πξνο θαηαζηξνθή έληππσλ εγγξάθσλ πνπ έρνπλ 
ςεθηνπνηεζεί, κε ηνλ ηίηιν ηεο εθδίδνπζαο αξρήο, ηα ζηνηρεία ηνπ θαθέινπ, ηε 

ρξνλνινγία θαη ηελ πεξίιεςε ηνπ ζέκαηνο, πνπ αθνξά ην έγγξαθν. 
3. Αθνινχζσο ζπληάζζεηαη πξσηφθνιιν θαηαζηξνθήο εληχπσλ εγγξάθσλ ην νπνίν 

πεξηιακβάλεη ηνλ θαηάινγν ηεο πξνεγνχκελεο παξαγξάθνπ θαη ην νπνίν θέξεη ηελ 
πξνεγκέλε ειεθηξνληθή ππνγξαθή ησλ αξκνδίσλ ππαιιήισλ θαη ησλ πξντζηακέλσλ 

ηεο νξγαληθήο κνλάδαο πνπ ηεξεί ην αξρείν. 
4. ΢ηε ζπλέρεηα αθνινπζείηαη ε δηαδηθαζία επηινγήο ηζηνξηθνχ ελδηαθέξνληνο αξρείσλ 

απφ ηα Γεληθά Αξρεία ηνπ Κξάηνπο, χζηεξα απφ έγγξαθε πξφζθιεζή ηνπο, ζχκθσλα 
κε ην ηζρχνλ ζεζκηθφ πιαίζην κε ηελ επηθχιαμε ησλ εηδηθφηεξσλ δηαηάμεσλ πεξί 

εθθαζάξηζεο ησλ αξρείσλ ησλ Τπνπξγείσλ Δμσηεξηθψλ, Δζληθήο Άκπλαο θαη 

δηαβαζκηζκέλνπ πιηθνχ ηνπ Τπνπξγείνπ Γεκφζηα Σάμεο θαη Πξνζηαζίαο ηνπ Πνιίηε. 
5. ΢ηελ πεξίπησζε πνπ θξηζεί απφ ηελ αξκφδηα θαηά πεξίπησζε αξρεηαθή ππεξεζία 
(φπσο Γεληθά Αξρεία ηνπ Κξάηνπο, Τπεξεζία Ιζηνξηθνχ θαη Γηπισκαηηθνχ Αξρείνπ 

Τπνπξγείνπ Δμσηεξηθψλ, Διιεληθή Δπηηξνπή ΢ηξαηησηηθήο Ιζηνξίαο, Γηεχζπλζε 

Ιζηνξίαο ΢ηξαηνχ, Τπεξεζία Ιζηνξίαο Ναπηηθνχ, Μνπζείν Ιζηνξίαο Πνιεκηθήο Αεξν-

πνξίαο) φηη ην ειεθηξνληθφ ή/θαη έληππν αξρείν δελ ρξήδεη δηαηήξεζεο ζην δηελεθέο, 

ν θνξέαο πξνβαίλεη ζηε θαηαζηξνθή κε βάζε ηηο θείκελεο δηαηάμεηο. 
  
Άξζξν 12 
Δθαξκνγή ηωλ δηαηάμεωλ 



1. Η εθαξκνγή ησλ δηαηάμεσλ ηνπ παξφληνο δχλαηαη λα πξαγκαηνπνηείηαη κε ηε 

ρξήζε πιεξνθνξηαθνχ ζπζηήκαηνο ειεθηξνληθήο αξρεηνζέηεζεο, αιιά θαη κε ρξήζε 

επηκέξνπο εξγαιείσλ - εθαξκνγψλ, ή πιεξνθνξηαθψλ ζπζηεκάησλ, κε ηηο δηαδηθαζίεο 
πνπ θάζε θνξέαο θξίλεη αλαγθαίεο θαη θαηάιιειεο. 
2. Η παξαθνινχζεζε ηεο εθαξκνγήο απφ ηνπο επηκέξνπο θνξείο ησλ δηαηάμεσλ ηνπ 

παξφληνο αλαηίζεηαη ζηελ Τπεξεζία Αλάπηπμεο Πιεξνθνξηθήο (Τ.Α.Π.) ηνπ 

Τπνπξγείνπ Γηνηθεηηθήο Μεηαξξχζκηζεο θαη Ηιεθηξνληθήο Γηαθπβέξλεζεο. 
  
Άξζξν 13 
Έλαξμε Ιζρύνο 
Η ηζρχο ηνπ παξφληνο αξρίδεη απφ ηε δεκνζίεπζή ηνπ ζηελ Δθεκεξίδα ηεο 
Κπβεξλήζεσο. 
΢ηνλ Yπνπξγφ Γηνηθεηηθήο Μεηαξξχζκηζεο θαη Ηιεθηξνληθήο Γηαθπβέξλεζεο 

αλαζέηνπκε ηε δεκνζίεπζε θαη εθηέιεζε ηνπ παξφληνο Γηαηάγκαηνο. 
  
Αζήλα, 19 Φεβξνπαξίνπ 2014 
  
  
 


